VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA POD KONTROLOM
RAZVOJNE AGENCIJE ZEPCE

ZEPCE, 2021.godina
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1. UVODNE NAPOMENE

Ovaj vodi¢ je kreiran s ciliem da pomogne podnosiocima zahtjeva u ostvarivanju prava u
skladu sa Zakonom o slobodi pristupa informacijama u Bosni i Hercegovini (,Sluzbeni glasnik
FBiH®, broj 32/01, 48/11) (u daljem tekstu ZOSPI), tako &to:
e sadrzi instrukcije za saCinjavanje i podnoSenje zahtjeva,
e obavjeStava o proceduri i rokovima u kojima trebate dobiti trazenu informaciju,
e obavjeStava o kategorijama izuzetaka i okolnostima zbog kojih ¢ée informacija biti
uskracena,
e sadrZi instrukciju o podnoSenju Zalbi i rokovima za podno&enje Zalbi na odluke koje
su donesene u skladu sa ZOSPI,
e sadrzi spisak informacija vezanih kontakte na koji se mozete obratiti kako bi se
olak&ao pristup informacijama,
o regulira tro8kove umnozavanja trazenih informacija,
e upucuje na Index registar i na nacin pristupa registru.

2. KOJA PRAVA IMATE U SKLADU SA ZOSPI?

ZOSPI vam garantira pravo na pristup informacijama koje su pod kontrolom Razvojne
agencije Zep&e (u daljem tekstu: Agencija).

Kako biste ovo pravo ostvarili, morate podnijeti pismeni zahtjev Agenciji, u kome trebate sto
preciznije navesti kakvu informaciju trazite, te vasSe ime i adresu. Agencija ¢e po vasem
zahtjevu odobiriti pristup informaciji i o tome vas rjeSenjem obavijestiti $to je prije moguce, a
najkasnije 15 dana od dana prijema zahtjeva.

U pravilu Agencija je u obavezi da vaSem zahtjevu udovolji, osim ako postoje okolnosti koje
ZOSPI propisuje, kada mozemo odluditi da vam se pristup trazenoj informaciji uskracéuje i o
tome vas rjeSenjem obavijestiti. Informaciju ¢ete dobiti bez bilo kakvih taksi, drugih troSkova,
osim troSkova umnozavanja, u skladu sa Uredbom za provodenje Zakona o slobodi pristupa
informacijama u FBiH (,Sluzbene novine FBiH® broj 57/01).

U cilju Sto sveobuhvatnijeg pristupa informacijama na raspolaganju imate:
- Vodic,
- Index registar za ZOSPI (registar djelatnosti Agencije, a time i vrste informacija koje
su pod kontrolom Agencije),
- Primjerak Zahtjeva za pristup informacijama,

3. KAKO DJELUJE ZOSPI?

3.1. Tko ima pravo pristupa informacijama?

Svako fizi€ko i pravno lice ima pravo pristupa informacijama pod kontrolom Agencije, a
Agencija ima obavezu da objavi takve informacije. Ovo pravo pristupa podlijeZze samo
formalnim radnjama i ograni¢enjima utvrdenim ZOSPI.

3.2. Koje vrste informacija moZete dobiti?

Od strane Agencije mozete dobiti informacije koje su ,pod kontrolom Agencije®, a to su
informacije koje je Agencija sacinila ili su sa€injene u smislu ZOSPI:



»Informacija je svaki materijal kojim se prenose Cinjenice, midljenja, podaci ili bilo koji drugi
sadrZaj, uklju€ujucéi svaku kopiju ili njen dio, bez obzira na oblik ili karakteristike, kao i na to
kada je sacCinjena i kako je klasificirana“.

3.3. Prije nego posegnete za ZOSPI, pokusajte informaciju dobiti na neformalan
nacin.

Prije nego $to podnesete formalni zahtjev za pristup informacijama u skladu sa ZOSPI,
kontaktirajte Agenciju usmeno. Ukoliko ne dobijete informaciju tim putem, mozete podnijeti
formalan zahtjev.

3.4. Kome i kako poslati zahtjev?

Zahtjev Cete uputiti Agenciji na navedenu adresu ili putem navedenih kontakata.

Razvojna agencija Zep&e

Adresa: Ulica Prva bb, 72 230 Zep&e
Telefon: 032 880 273

E mail: razepce@gmail.com

Web: www.razepce.com

Zahtjev mora biti u pisanom obliku, na jednom od sluzbenih jezika Bosne i Hercegovine.
Zahtjev mora da sadrzi dovoljno podataka o prirodi i sadrzaju informacija, a mora takoder da
sadrzi ime i adresu podnosioca zahtjeva.

3.5. U kom roku moZete dobiti zahtijevanu informaciju?

Rjedenje podnosiocu zahtjeva za pristup informacijama bic¢e upuceno $to je prije mogucée, a
najkasnije 15 dana od dana prijema zahtjeva. Za zahtjeve koji se moraju obradivati u smislu
Clana 11 - 14. ZOSPI rokovi se produzuju na nacin kako je utvrdeno Zakonom.

3.6. Sta se desava u sluéaju da Agencija ne posjeduje traZenu informaciju?

U slu¢aju da Agencija ne posjeduje trazenu informaciju, nada je obaveza da najkasnije 8
dana od dana prilema informacije istu proslijedimo onom organu Kkoji ga moze
ispuniti/nadleznom organu.

3.7. Kako se odvija pristup informacijama?

Ako se od strane Agencije odobri pristup informaciji, podnosilac zahtjeva ¢e biti rieSenjem
obavjesten o slijede¢im mogucnostima:

a) da li¢no pristupi informacijama u prostorijama Agencije,

b) da umnozi informacije o vlastitom trosku,

c) da mu se prilozZi kopija trazene informacije, kada se ista osigurava besplatno.

Ako se odbije pristup trazenoj informaciji, Agencija Ce rjeSenjem o tome obavijestiti
podnosioca zahtjeva uz zakonski osnov za status izuze¢a od informacija, te na obavijest o
mogucnosti podnoSenja zalbe odredenom organu.


mailto:razepce@gmail.com
http://www.razepce.com/

3.8. TroSkovi umnozZavanja

Prvih deset strana umnozavanja materijala standardne veli¢ine je besplatno, dok je za sve
informacije preko ove koli€ine iznos utvrden Uputstvom za provodenje Zakona o slobodi
pristupa informacijama u FBiH (Sluzbene novine FBiH* broj 57/01) odnosno:

- 0,50 KM za svaku stranicu standardne veli¢ine

- 5 KM po CD-u za elektronsku dokumentaciju.

Navedeni iznos se uplaéuje na transakcijski raéun Razvojne agencije Zepge.

3.9. Na kojim osnovama moZemo odbiti pristup informacijama

ZOSPI odreduije tri kategorije cijele informacije ili dijela informacije, koje mogu biti izuzete od
otkrivanja (¢lanovi od 6. do 10. Zakona):

Prva kategorija vezana je za funkciju Agencije, ako bi otkrivanje informacije moglo izazvati
znacajnu Stetu za legitimne ciljeve navedene u ¢lanu 6. Zakona.

Druga kategorija koja se odnosi na zastitu komercijalno osjetljivih informacija tre¢e strane,
kada bi objavljivanje takve informacije moglo prouzrokovati stetu tre¢oj strani.

Treéa kategorija odnosi se na zastitu privatnosti, a postoji kad se utvrdi da trazene
informacije ukljuc€uju licne interese koji se odnose na privatnost treceg lica.

Bez obzira na navedene izuzetke, Agencija ¢e objaviti trazenu informaciju, ako je to
opravdano javnim interesom, pod uslovom i u proceduri, utvrdenoj Zakonom.

4. STA SE MOZE UCINITI AKO PRISTUP INFORMACIJI NIJE ODOBREN?

Ako pristup informaciji nije odobren, bilo djelomi¢noj ili cijeloj, podnosilac zahtjeva o tome
mora biti rjeSenjem pismeno obavjeSten, sa zakonskim osnovom za status izuzec¢a i svim
materijalnim pitanjima vaznim za tu odluku. Podnosilac zahtjeva u tom slu¢aju ima i pravo
zalbe direktoru Agencije, sa svim neophodnim podacima za kontaktiranje tog organa,
krajnjim rokom za podnoSenje Zalbe i troSkovima podnoSenja zalbe.

Ukoliko niste zadovoljni odlukom povodom Zalbe moZete pokrenuti upravni spor kod
nadleznog suda. Takoder morate biti obavjeSteni i o pravu da se mozZete obratiti Instituciji
ombudsmena za ljudska prava Bosne i Hercegovine (http://www.ombudsmen.gov.ba ).
Morate obratiti paznju i na Cinjenicu da su Zalbeni rokovi zakonom utvrdeni i da propustanjem
rokova gubite pravo da ostvarite zastitu predvidenu ZOSPI.

5. KAKO DOBITI PRISTUP LICNIM INFORMACIJAMA, KAKO IH IZMIJENITI
ILI ISPRAVITI

Svako lice ima pravo osigurati se da njegove licne informacije koje su pod kontrolom
Agencije budu togne, aktualne, kompletne, relevantne za zakonsku primjenu.

ZOSPI sadrzi posebnu proceduru za pristup vasSim li€nim informacijama, odnosno
informacijama koje se ti€u vaSeg privatnog Zivota. Pristup li€nim informacijama mozete
podnijeti samo:

- viliéno ili

- osoba koju ste ovlastili.

Ako ste zahtjev za pristup informaciji podnijeli li€¢no, morate ga i li€no potpisati, te pokazati
svoj zakonom utvrdeni licni dokument sa fotografijom. Ako ste ovlastili nekog drugog da
pristupi vasoj li€noj informaciji u vase ime, taj zastupnik mora potpisati zahtjev, pokazati svoj
zakonom utvrdeni li€ni dokument sa fotografijom, dokaz o zakonskom zastupanju ili
punomoc, kao i kopiju vaseg zakonom utvrdenog licnog dokumenta.


http://www.ombudsmen.gov.ba/

ZOSPI vam daje pravo kojim se osigurava da je vasa licna informacija tocna, relevantna i da
nije na bilo koji drugi naCin pogreSna. Nakon pristupa li€noj informaciji, mozete zahtijevati
izmjenu ili davanje komentara koji se dodaje na licne informacije. Ne postoji vremensko
ogranicenje u pogledu zahtijevanja izmjene vase licne informacije.

DIREKTORICA RAZ-a

Branka Janko



PRILOG 1
INDEKS REGISTAR ZA ZOSPI RAZVOJNE AGENCIJE ZEPCE

a) Razvojna agencija Zepée

- osnhivanje

- djelatnost

- unutrasnja organizacija

- projekti na kojima Agencija radi

b) Zaposleni u Agenciji:
- direktorica
- Menadzeri
- Struéni suradnici

c) Planiranje rada i kontrola izvrSavanja zadataka:
- plan rada za tekucu godinu
- godidniji izvjestaj o radu

d) Stru€no obrazovanje i usavrsavanje:
- plan stru¢nog obrazovanja i usavrSavanja
- evidencija o prisutnosti savjetovanjima, seminarima, kursevima

e) Financijsko-materijalno poslovanje Agencije
Oblik dokumenta:

- financijski plan

- izvjestaj

f) Radunovodstveno-materijalni poslovi:

- place, naknade, regres (pojedinacne isplate placa nisu javne)
- putni troskovi u zemlji i inostranstvu

- isplata ostalih materijalnih troSkova

g) Pomocéno-tehnicki poslovi:
- upotreba sluzbenog vozila

Svim ovim informacijama mozete pristupiti uz podnosenje pismenog zahtjeva
Razvojnoj agenciji Zep€e putem kontakta navedenih u Vodi¢u Agencije.



PRILOG 2 — ZAHTJEV ZA PRISTUP INFORMACIJAMA RAZVOJNE
AGENCIJE ZEPCE

(Ime i prezime)

(adresa)

(kontakt telefon)

(e-mail)

Razvojna agencija Zep&e

Ulica Prva bb

72230 Zepce

PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama

Na osnovu Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine, molim
da mi omogucite pristup informaciji:

(navesti sadrzaj trazene informacije i opisati je sa $to viSe detalja)

Zaokruzite nacin na koji Zelite pristupiti informacijama:
a) neposredan uvid
b) umnozavanje informacije
c) slanje informacije na kuénu adresu

Prilog:

Molim Vas da mi trazenu informaciju dostavite u __ (broj) kopija. Ukoliko je rije€ o
informaciji koja je veca od 10 stranica standardnog formata (A4), molim Vas da me o tome
obavijestite, kao i 0 iznosu naknade za njezino umnozavanje.

Napomena:

(Ukoliko se zahtjev odnosi na pristup licnoj informaciji, zahtjev mora biti sacinjen od osobe na koju se
informacija odnosi ili od nekoga ko je u pisanoj formi oviasten od te osobe. Zahtjev mora biti potpisan
od osobe sa kopijom identifikacijskog dokumenta osobe na koju se informacija odnosi.

Kad je zahtjev sacinjen od ovlaStene osobe, mora da sadrZi i dokaz o opunomocenju, sa kopijom
identifikacijskog dokumenta osobe na koju se informacija odnosi.)

S postovanjem,

Datum:

Podnosilac zahtjeva



